GEMEINDE NUSSBACH

politischer Bezirk Kirchdorf an der Krems, 00
Gemeindeamt A-4542 NufBbach, Kirchenplatz 2

AZ 011-5 10.10.2017
Bearbeiter: Dr. Markus Schedlberger

STELLENAUSSCHREIBUNG

auf Grund des Gemeindevorstandsbeschlusses vom 9. Oktober 2017
gemaR § 9 des O6. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002:

Dienstposten eines/einer Vertragsbediensteten der Funktionslaufbahn GD 18.5

Dienstantritt: 1. Janner 2018
Wochenarbeitszeit: 30 — 40 Wochenstunden (bevorzugt Vollzeit)
Beschaftigungsdauer: unbefristet

Aufgaben:
Mitarbeit hauptsachlich im Bauamt und in der Buchhaltung sowie aligemeine Verwaltungstatigkeiten

Aufnahmevoraussetzungen:
dsterreichische Staatsbiirgerschaft
volle Handlungsfahigkeit
Unbescholtenheit
Mindestalter 17 Jahre
Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
personliche, insbesondere gesundheitliche Eignung
eine Lehrabschlussprifung als Verwaltungsassistent/in
oder Blrokauffrau/-mann
oder eines verwandten, gleichwertigen Lehrberufes
oder einen positiven Handelsschul- oder Handelsakademieabschluss
gute allgemeine EDV-Kenntnisse
Teamfahigkeit
Bereitschaft zur Weiterbildung (Dienstprifungen)

Erwilnscht:
Flhrerschein B
ECDL (Européischer Computer-Fihrerschein)
Reifepriifung einer Handelsakademie (oder vergleichbare Ausbildung)
Berufserfahrung (bevorzugt im Gemeindebereich)

Dem Bewerbungsschreiben sind folgende Unterlagen beizulegen:
- Geburtsurkunde
Staatsbuiirgerschaftsnachweis
Lebenslauf
Strafregisterbescheinigung
Schulabschlusszeugnis
Ausbildungsnachweise
gegebenenfalls Wehrdienstbuch oder Zivildienstbestatigung
- gegebenenfalls Heiratsurkunde, Geburtsurkunden der Kinder
Die fir die Aufnahme erforderliche arztliche Bestatigung Uber die gesundheitliche Eignung ist
spatestens nach dem Aufnahmebeschluss nachzureichen!



Bewerbungsfrist: Mittwoch 30.10.2017 12:00

Das Auswahlverfahren wird nach den Bestimmungen des 06. Gemeindedienstrechts- und Gehalts-
gesetzes 2002 erfolgen.

Wir behalten uns das Recht vor, mit den Bewerbern/Bewerberinnen ein Vorstellungsgesprach bzw.
einen Eignungstest durchzufihren.

Weitere Auskiinfte erhalten Sie im Gemeindeamt NuRbach (Tel. 07587 8255-14, Hr. Dr.
Schedlberger).
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