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Die Stadtgemeinde Gallneukirchen schreibt aufgrund des Beschlusses des Stadtrates vom

AUSSCHREIBUNGSKUNDMACHUNG
gem. § 9 00 GDG 2002

27.11.2017 folgenden Dienstposten éffentlich aus:

Mitarbeiter/in Finanzabteilung-Buchhaltung
Funktionsiaufbahn: GD 18.1

BeschaftigungsausmaB und Entiohnung: 100% (40 Wochenstunden), Einstiegsgehalt

GD 18.1 derzeit brutto € 2.044,60 (abzgl. Minus 5% im ersten Dienstjahr)

Dienstantritt: 01.06.2018

Dauer: unbefristetes Dienstverhéltnis

Dienstort: Stadtgemeinde Gallneukirchen

Hinweis nach dem Gleichbehandlungsgesetz:
Diese Ausschreibung gilt sowohl fiir ménnliche als auch weibliche Bewerber/innen

Aufgabenbeschreibung:
e FOhrung Hauptkassa

Vorschreibung und Einhebung von Gebiihren und Abgaben,
¢ Personalverwaltung mit Zeiterfassung, Urlaubsverwaltung, Krankenstand
¢ Vertretung Buchhaltung
o Férderwesen Vereine

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
« Osterreichische (EU) Staatsbiirgerschaft

o Persdnliche, fachliche und gesundheitiiche Eignung
» abgeleisteter Présenz- bzw. Zivildienst (fir ménnliche Bewerber)

Besondere Aufhahmevoraussetzungen:

a) Besondere Aufnahmevoraussetzungen (unbedingt zu erfiillen):

abgeschlossene kaufménnische Lehre: Birokauffrau-/mann oder ein
verwandter Lehrberuf

Gute EDV-Kenntnisse, vor aillem Excel

Bereitschaft zur Uberstundenleistung

Bereitschaft zur laufenden Aus- und Weiterbildung

Genauigkeit und Zuverlassigkeit

Freundliche Umgangsformen und Engagement werden vorausgesetzt

b) Gewiinschte Voraussetzungen:

Berufserfahrung (nach Maglichkeit in der Buchhaltung)
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Auswahlverfahren: Das Aufnahme- und Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen
Bestimmungen. Die Stadtgemeinde Gallneukirchen behilt sich vor, gegebenenfalls
zusatzlich zu Bewerbungsgesprache, Eignungstests durch zu filhren. Ein Aufwandersatz
fur Vorstellungsgespriche wird nicht geleistet.

Bewerbungsfrist: Ende Fr, 26.01.2018 bis 12.00 Uhr

Verdffentlichung im Internet, Amistafel
Auskinfte zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Amtsleiter Dr. Franz Gstéttenmair
(Tel.: 07235/631565 DW 110)

Bewerbungen sind ausschlieBlich mittels Bewerbungsbogen der Stadtgemeinde
Galineukirchen (Formular am Stadtamt erhéltlich oder auf der Homepage
www.gallneukirchen.at abrufbar), mit Lebenslauf, Nachweise Uiber die Schul- bzw.
Berufsausbildung und die bisherige berufliche Laufbahn beim Stadtamt Gallneukirchen,
Reichenauer Stralle 1, 4210 Gallneukirchen einzureichen.

Mit freundlichen GriiRen

Die Biirgermeisterin
Gisela Gabauer
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