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MARKTGEMEINDEAMT SCHARNSTEIN

Datum: 08.01.2018

Zeichen:  011/2018

Bearbeiter: Mag. llse Schachinger

Telefon: 07615 2255 - 14

email; ilse.schachinger@scharnstein.ooe.gv.at

Kundmachung

Aufgrund des Gemeinderatsbeschlusses vom 12.12.2017 wird von der Marktgemeinde Scharnstein
gemaR §§ 8 und 9 OO Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 idgF sowie §§ 7 und 8 OO
Gemeindebedienstetengesetz 2001 idgF folgender Dienstposten der Funktionslaufbahn GD 9.1 bzw.
VB b zur Besetzung 6ffentlich ausgeschrieben.

Leiter/Leiterin des Marktgemeindeamtes Schamstein

Hinweis nach dem Gleichbehandlungsgesetz: diese Ausschreibung gilt sowohl fiir ménnliche als auch
weibliche Bewerberinnen.

Das Beschéftigungsausmall betragt 40 Wochenstunden (100 % der Vollbeschéftigung).

Dienstbeginn: 01.04.2019

Fiir Bewerber, die noch keine Erfahrung im Gemeindedienst haben, ist vom 01.09.2018 bis 31.03.2019
eine Einschulungsphase als Vertragsbediensteter in der Funktionslaufbahn GD 14.1 vorgesehen. Fiir
Bewerber, die bereits Erfahrung im Gemeindedienst haben, wird die Einschulungsphase entsprechend
der bisherigen Verwendung kiirzer festgelegt.

Die Bestellung zum Amitsleiter erfolgt vorerst befristet auf 3 Jahre, im Anschluss daran sind auf jeweils
5 Jahre befristete Wiederbestellungen mdglich.

Aufgaben:
¢ Leitung des Marktgemeindeamtes und Fiihrung der gesamten Verwaltung sowie Dienstaufsicht

tber alle Dienststellen der Marktgemeinde mit ca. 70 Mitarbeitern/Mitarbeiterinnen

»  Weiterentwicklung der Verwaltung hinsichtlich Digitalisierung und E-Government

e Ansprechpartner fiir Biirgermeister, Gemeindeorgane, Gemeindebedienstete und Bevolkerung

e Verantwortung fiir die Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der Beschliisse der
Gemeindeorgane und Teilnahme an Sitzungen

e Aufgabenerledigung nach dem Geschéftsverteilungsplan oder tiber Auftrag des Biirgermeisters
insbesondere Personalangelegenheiten, Abwicklung samtlicher Wahlen, Vertrags- und
Rechtsangelegenheiten

e Vorbereitung, Umsetzung bzw. Koordinierung und Umsetzungskontrolle von Projekten der
Gemeinde

e Obmann/Obfrau des Vereins zur Férderung der Infrastruktur der Marktgemeinde Scharnstein
und GeschéftsfiihrerIn des Vereins zur Férderung der Infrastruktur der Marktgemeinde
Scharnstein & Co KG
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allgemeine Anstellungserfordernisse:
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft
¢ Volle Handlungsfédhigkeit, einwandfreies Vorleben
e Personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die Erfiillung der Aufgaben
e Bei ménnlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz-, Ausbildungs- oder Zivildienst, sofern die
gesundheitliche Eignung dafiir gegeben war

besondere, unbedingt zu erfiillende Anstellungserfordernisse:
* Abgelegte Reifepriifung an einer allgemeinbildenden oder berufsbildenden hoheren Schule oder
als gleichwertig anerkannte Ausbildung (Berufsreifepriifung)
e sehr gute EDV-Kenntnisse, gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfihigkeit
* Belastbarkeit und Bereitschaft zu Mehrleistungen
e Fihrerschein B

Erwiinschte Féhigkeiten und Kenntnisse :
» Akademische Ausbildung (z.B. Rechtswissenschaften, Betriebswirtschaft, Public Management,
Projektmanagement)
e Fiihrungskompetenz und Konfliktldsungsfahigkeit, Organisationstalent
¢ Gutes und sicheres Auftreten, Freundlichkeit, Hilfsbereitschaft, Geschick im Umgang mit
Kunden
¢ Innovations- und Verdnderungsbereitschaft

Hinweis: Die Dienstausbildung ist entsprechend den dienstrechtlichen Aus- und
Fortbildungsbestimmungen zu absolvieren, soferne eine entsprechende Ausbildung durch abgelegte
Dienstpriifungen nicht bereits nachgewiesen werden kann,

Auswabhlverfahren: Das Auswahlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen des OO GdG 2002 bzw. 00
GBG 2001. Die Marktgemeinde Scharnstein behalt sich das Recht vor, selbst oder durch externe
Einrichtungen Kontaktgespréiche zu fiihren, sowie Tests, Hearings und sonstige fachliche
Begutachtungen durchzufiihren.

Im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem Auswahlverfahren anfallende Kosten werden nicht

ersetzt,

Bewerbungen: Die Bewerbungen sind schriftlich mit den entsprechenden Unterlagen bis spétestens
Freitag, 09.02.2018 (12 Uhr) an das Marktgemeindeamt Scharnstein, Hauptstra3e 13, 4644 Scharnstein
zu richten. Zu spét eingelangte Bewerbungen kénnen nicht beriicksichtigt werden.

Anzuschlielende Unterlagen:

Motivationsschreiben (Bitte teilen Sie uns mit, in welchen Bereichen Sie die zentrale Herausforderung
bei dieser Position sehen und wo Sie Méglichkeiten der Gestaltung erachten.)

Lebenslauf mit Ausweisfoto, Geburtsurkunde, Staatsbtirgerschaftsnachweis,
Strafregisterbescheinigung, Zeugnisse und Nachweise Uber die erlangten Bildungsabschliisse und
bisherigen beruflichen Verwendungen,



Riickfragen:

Fir Riickfragen stehen AL Mag. Ilse Schachinger Tel. 07615/2255-14 oder Blirgermeister LAbg. Rudolf
Raffelsberger Tel. 07615/2255-12 zur Verfligung.

éBUrge meister:

Ohh———
udolf Raffelsberger




