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RIS – Dateneinbringung allgemein

• RIS-Journal (portalverbundfähige Anwendung)

− Erfassen der Metadaten für eine Verordnung und Hochladen der Verordnung

− Kontrolle der Verarbeitungsschritte

− Für den Zugriff den Portalverantwortlichen kontaktieren (z.B. Gemdat OÖ)

− Test- und Produktionsversion verfügbar
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Aufruf RIS-Journal / TEST-RIS
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RIS – Dateneinbringung - Metadaten1

• E-Mail (optional)

Eintragen einer E-Mail-Adresse, an die im Fehlerfall eine Nachricht verschickt wird, 

wobei die „Post-Adresse der Gemeinde“ bereits vorausgefüllt ist

• Kundmachungsnummer (verpflichtend)

Eintragen der laufenden Kundmachungsnummer ohne Jahreszahl, ohne 

Buchstaben/Sonderzeichen und ohne führenden Nullen, also z.B. „7“ – nicht 

„07a/2025“

• Kundmachungsdatum (verpflichtend)

Eintragen des Kundmachungsdatums, das jeweilige Tagesdatum ist vorausgefüllt
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RIS – Dateneinbringung - Metadaten2

• Geschäftszahl (optional)

Eintragen einer oder mehrerer GZ, auf das „+“-Zeichen klicken

• Rechtsquellentyp (verpflichtend)

Eintragen des Rechtsquellentyps, wobei „Verordnung“ vorausgefüllt ist

• Kurztitel (verpflichtend)

Eintragen des Kurztitels (z.B. Lärmschutzverordnung)

RIS-Gemeinderecht - Dateneinbringung 11



www.bundeskanzleramt.gv.at

RIS – Dateneinbringung - Metadaten3

• Langtitel (verpflichtend)

Eintragen des Langtitels (z.B. Verordnung der Gemeindevertretung der Gemeinde X, 

mit der Bestimmungen zum Schutz gegen Lärm erlassen werden)

ohne Nummer der Verordnung, also nicht „7. Verordnung der ….“

• Abkürzung (optional)

Eintragen einer Abkürzung

• Planliche Darstellung (optional)

Eintragen eines Links zu einem GIS-System (z.B. Digitales oberösterreichisches 

Rauminformationssystem - DORIS)
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RIS – Dateneinbringung - Metadaten4

• Schlagworte (optional)

Eintragen einer oder mehrerer Schlagworte

• Anmerkung (optional)

Eintragen einer Anmerkung
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RIS – Dateneinbringung - Dokumente

• Hauptdokument (verpflichtend)

Hochladen eines „Hauptdokuments“ als amtssigniertes PDF-Dokument mit einer 

gültigen Signatur (kein DOCX-Dokument hochladen)

• Anlagen (optional)

Hochladen einer oder mehrerer „Anlagen“ als amtssigniertes PDF-Dokument mit 

einer gültigen Signatur

• Materialien (optional)

Hochladen einer oder mehrerer „Materialien“ als amtssigniertes PDF-Dokument 

mit einer gültigen Signatur
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten1

• Gültige Amtssignatur

Alle PDF-Dokumente müssen mit einer gültigen Amtssignatur der jeweiligen 

Gemeinde versehen sein

Einem Konverter wurde ein unpassendes Dokument übergeben. TWRIVIE41: Das PDF-Dokument 'Verordnung.PDF' sollte 

signiert sein. Es enthält aber keine elektronische Signatur.

• Kein bloßes Einfügen des Signaturblocks als Grafik »» ist keine Signatur, außer das 

Signaturservice fügt keine Bildmarke ein

• Mehrfache Signatur (Gemeinde, Land, ev. dritte Person) möglich
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten2

• Signaturprüfdienst

https://www.signaturpruefung.gv.at/

•
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten3

• RIS-Journal

− Rechtsverbindliche Kundmachung nur mit der Produktionsversion des RIS-

Journals

− Applikation „GEMEINDERECHTA“ / Organ „OB Name der Gemeinde“

− Maximale Dateigröße etwa 50 MB pro PDF-Datei

− Dateinamen ohne Umlaute, ß und Sonderzeichen; Sortierung im RIS aufgrund 

Dateiname
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten4

• Datum

Kundmachungsdatum identisch mit

Ausgabedatum im Verordnungsblatt („Ausgegeben am“; Kopf des 

Verordnungsblattes und Kopfzeile bei mehrseitigen Verordnungen) identisch mit

Datum der Freigabe im RIS

• E-Mail-Adresse

Im Fehlerfall erfolgt an diese Adresse eine Verständigung, regelmäßig abfragen.

Prüfen, ob die Mail-Adresse bei „Erfassung“ korrekt ist.
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten5

• PDF-Dokument

− Wenn möglich, keinen Text einscannen, nur Bilder

− Nicht schreibgeschützt

− Nur gebräuchliche Schriftarten verwenden; keine nicht verwendeten 

Schriftarten (Fonts) einbetten

− Immer das Layout des Verordnungsblattes verwenden

− Barrierefreiheit grds. empfohlen

− Langzeitarchivierung (Version > PDF/A-2, > PDF 1.7) grds. empfohlen
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten6

• PDF-Dokument

− In MS-Word („Datei“ – „Informationen“ unten „Relevante Personen“ löschen
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RIS – Dateneinbringung – bitte unbedingt beachten7

• Korrekturen

− Nach der Freigabe für das RIS dürfen die hochgeladenen PDF-Dokumente nicht 

mehr ausgetauscht oder gelöscht werden (vgl. § 94b Oö. GemO 1990)

− Nur Korrekturen an den rechtlich unverbindlichen Metadaten möglich (z.B. bei 

Schreibfehler; jedoch nicht beim Kundmachungsdatum und -nummer, da Teil der 

RIS-Dokumentnummer)
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TEST – RIS

• Zugriff

− Nach der Freigabe für das RIS mit der TEST-Version des RIS-Journals sind die 

Dokumente im TEST-RIS abfragbar.

− Analog zum RIS-Journal ist das TEST-RIS (auch) eine Portalanwendung; den 

Portalverantwortlichen kontaktieren (z.B. Gemdat OÖ).
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft1

• Bezirkshauptmannschaft Braunau
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_braunau.htm

Harald Daxner
+43 7722 803-603 14
harald.daxner@ooe.gv.at 

David Gahleitner
+43 7722 803-603 03
David.Gahleitner@ooe.gv.at 
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft2

• Bezirkshauptmannschaft Freistadt
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_freistadt.htm 

Doris Moser   Tanja Siegl
+43 7942 702-624 81  +43 7942 702-625 01
doris.moser@ooe.gv.at  tanja.siegl@ooe.gv.at 

Hanna Martetschläger
+43 7942 702-625 02
hanna.martetschlaeger@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft3

• Bezirkshauptmannschaft Gmunden
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_gmunden.htm 

Alexandra Makhloufi  Jakob Kofler
+43 7612 792-633 22  +43 7612 792-633 06
alexandra.makhloufi@ooe.gv.at jakob.kofler@ooe.gv.at

Claudia De Lorenzo
+43 7612 792-633 20
claudia.delorenzo@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft4

• Bezirkshauptmannschaft Grieskirchen und Eferding
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_gr_ef.htm 

Barbara Baumgartner
+43 7248 603-643 18
barbara.baumgartner@ooe.gv.at 

Silvia Steininger
+43 7248 603-643 25
silvia.steininger@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft5

• Bezirkshauptmannschaft Kirchdorf
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_kirchdorf.htm 

Elena Radner
+43 7582 685-653 27
elena.radner@ooe.gv.at

Sylvia Pühringer-Weigerstorfer
+43 7582 685-654 15
sylvia.puehringer-weigerstorfer@ooe.gv.at 
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft6

• Bezirkshauptmannschaft Linz-Land
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_linz_land.htm 

Julia Kirchmayr
+43 732 694 14-663 04
julia.kirchmayr@ooe.gv.at

Marlies Jakesch
+43 732 694 14-665 01
marlies.jakesch@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft7

• Bezirkshauptmannschaft Perg
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_perg.htm 

Tanja Riegler
+43 7262 551-673 07
tanja.riegler@ooe.gv.at 

Martin Froschauer
+43 7262 551-673 04
martin.froschauer@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft8

• Bezirkshauptmannschaft Ried
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_ried.htm 

Florian Bortenschlager
+43 7752 912-683 26
florian.bortenschlager@ooe.gv.at

Josef Moser
+43 7752 912-683 08
josef.moser@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft9

• Bezirkshauptmannschaft Rohrbach
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_rohrbach.htm 

Johanna Barth
+43 7289 88 51-694 11
johanna.barth@ooe.gv.at 

Lea Rauöcker
+43 7289 88 51-694 16
lea.rauoecker@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft10

• Bezirkshauptmannschaft Schärding
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_schaerding.htm 

Gerlinde Mayer
+43 7712 31 05-703 02
gerlinde.mayer@ooe.gv.at 

Lena Ratzenböck
+43 7712 31 05-703 06
lena.ratzenboeck@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft11

• Bezirkshauptmannschaft Steyr-Land
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_steyr_land.htm 

Bettina Dall
+43 7252 523 61-714 32
bettina.dall@ooe.gv.at 

Martina Leitner
+43 7252 523 61-713 45
martina.leitner@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft12

• Bezirkshauptmannschaft Urfahr-Umgebung
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_urfahr_umgebung.htm 

Angelina Hüttner
+43 732 73 13 01-723 04
angelina.huettner@ooe.gv.at

Helene Birklbauer
+43 732 73 13 01-723 05
helene.birklbauer@ooe.gv.at
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft13

• Bezirkshauptmannschaft Vöcklabruck
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_voecklabruck.htm 

Lena Kasberger
+43 7672 702-733 02
lena.kasberger@ooe.gv.at 
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RIS – First-Level-Support – Bezirkshauptmannschaft14

• Bezirkshauptmannschaft Wels-Land
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/bh_wels_land.htm 

Marion Aumaier
+43 7242 618-743 090
marion.aumaier@ooe.gv.at 

Valentin Josef Stockinger
+43 7242 618-744 69
valentin.stockinger@ooe.gv.at
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Danke für Ihre 

Aufmerksamkeit!

Dr. Helmut Weichsel

BKA, Abt. VII/B/6 - E-Government Bund/Verwaltung

Tel: +43 1 53115 642585

helmut.weichsel@bka.gv.at, ris.it@bka.gv.at 
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